H:?J OBIERNO DX A ﬁEX

Sesd) | ESTADO DE MEX1CO
=&

EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA’SECRETARI'A DE LA CONTRALORIA
DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO, CON FUNDAMENTO EN LO
DISPUESTO EN EL ARTICULO 54 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS; Y,

“2021. Afio de la Consumacién de la Independencia y la Grandeza de México”

CONSIDERANDO

Que la Secretaria de la Contraloria, en términos de lo que dispone la Ley Orgéanica
de la Administracion Publica del Estado de México, es la dependencia encargada
de la vigilancia, fiscalizacién y control de los ingresos, gastos, recursos y

obligaciones de la administracién publica estatal y sector auxiliar, asi como lo \
relativo a la presentacion de la declaracion patrimonial, de intereses y constancia N '
de presentacion de la declaracién fiscal, asi como de la responsabilidad de los b
servidores publicos, en términos de lo que disponga la normatividad aplicable en la :
materia. 6./

\-\\\ Que el Plan de Desarrollo del Estado de México 2017-2023, establece en su Eje W
\\} Transversal 2. Gobierno Capaz y Responsable; Objetivo 5.5. “Promover A
Instituciones de Gobierno Transparentes y que Rindan Cuentas”; Estrategia 5.5.4.
“Impulsar la Ley de Archivos de los Poderes Estatales”; Linea de Accion Segunda, \§
establece la obligacion de: Crear proyectos en todas las dependencias del gobierno
/ estatal para la conformacién de sus archivos. /H

obligacion al Grupo Interdisciplinario de emitir para su funcionamiento sus Reglas

de Operacion, con fecha 22 de noviembre de 2021, se celebr6 la Sesion de
Integracién del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de la Contraloria, en la que

, fueron aprobadas las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de la
/ Secretaria de la Contraloria, en congruencia con la estructura de la Dependencia a
efecto de precisar las actividades de cada unidad administrativa y favorecer el
cumplimiento de los planes y programas a su cargo, por lo que hemos tenido a bie
exped1r las siguientes:

\\
Que en términos del articulo 54 de la Ley General de Archivos, que consigna la ?Gi(

ARIA ELACONTHALOR!A
COORDINACION ADMINISTRATIVA .
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N\ Reglas de operacion del Grupo Interdisciplinario de la
= Secretaria de la Contraloria.

—

% )’S Capitulo I. Disposiciones Generales
//

Primero. Las presentes Reglas de Operacion son de observancia general y
obligatoria para las unidades administrativas o areas integrantes del Grupo
Interdisciplinario de la Secretaria de la Contraloria.

Segundo. El objetivo de las presentes Reglas de Operacién es establecer las
bases y criterios generales para el funcionamiento del Grupo Interdisciplinario de la
Secretaria de la Contraloria, para coadyuvar en el andlisis de los procesos y
procedimientos institucionales que dan origen a la documentacién que integran los
. expedientes de cada serie documental.

Tercero. La interpretacion de las presentes Reglas de Operacién, asi como la
resolucion de casos no previstos en las mismas, corresponderan al Secretario
Técnico del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de la Contraloria.

Cuarto. Ademas de las definiciones contenidas en el articulo 4 de la Ley General
de Archivo; 3 de la Ley de Transparencia y Acceso a la informacién Publica del
Estado de México y Municipios; 4 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios; 2 del
Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria y 4 de los Lineamientos para
N la Valoracién, Seleccion y Baja de los Documentos, Expedientes y Series de Tramite

* - Concluido en los Archivos del Estado de México; se entendera por: \

Acta Administrativa: Documento emitido por el Grupo Interdisciplinario de |

Secretaria de la Contraloria que tiene por objeto, validar las actuaciones,
acciones, programas y cualquier acto relacionado con sus funciones y
atribuciones;

Asistencia via remota: Presencia y participacion de los integrantes del Grupo
Interdisciplinario de la Secretaria de la Contraloria que estan
intercomunicados, mediante el uso de las tecnologias de la informacién, con
@&' la finalidad de participar en una sesion, presentacion, discusion, analisis y
aprobacion de los temas, asi como ejercer su derecho a voz y voto,
manifestando su posicion en los asuntos tratados y emitiendo su voto;

Area Coordinadora de Archivos: A la instancia encargada de promover y
vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de gestiéon documental .
y administracion de archivos, asi como coordinar las areas operativas ,Lu‘r '

sistema institucional de archivos, quien fungira como Secretario Técnico del N >ﬁ<
Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de la Contraloria. ., | ,ﬁ(
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IV. Criterios especificos: Documento en el que se establecen las medidas que
se deberan observar para regular un tema o asunto determinado;

V. Dictamen de destino final: Documento en el que el Grupo Interdisciplinario
determina si la serie documental que haya prescrito en sus valores primarios
sera conservada de manera permanente por tener valor secundario (historico),
o bien, se autoriza su baja documental;

VI. Documentacion de comprobacion administrativa inmediata: Documentos
creados o recibidos por las unidades administrativas o sus servidores publicos,
en el curso de tramites administrativos o sustantivos, los cuales ya no
contienen valores primarios o0 secundarios; por 10 que no son transferidos al

Archivo de Concentracién. Su eliminacion debe darse al término de su utilidad a

en el archivo de tramite, bajo la supervision del Area Coordinadora de .

Archivos; . \
VIl. Eliminacién: Destruccion fisica y/o tecnolégica de documentos e informacion, Q‘

estandares, garantizando la eliminacion segura de los datos personales y

utilizando los métodos y técnicas basadas en las mejores practicas y O
/
confidenciales; (‘(

VIIl. Ficha Técnica de Valoracion Documental: Documento en el que se deja ~ /
registro de la identificacion y anélisis de los valores de una serie documental y -

mediante el cual se establecen los criterios de disposicion, plazos de /——H

conservacion y destino final. /

IX. Gestiéon Documental: El tratamiento integral de la documentacién a lo largo /\’]\
de su ciclo vital, a través de la ejecucion de procesos de recepcion, produccion,

organizacién, acceso y consulta, conservacion, valoracién y disposicion >e;<

\

documental; \
) ~
" X. Grupo Interdisciplinario: Al Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de la

Contraloria; @

Xl. LGA: Ley General de Archivos;

Xll. Politicas: Conjunto de acciones y actividades que aplican a un proceso y )
facilita la toma de decisiones del Grupo Interdisciplinario;

Xlll. Presidente: Al presidente del Grupo Interdisciplinario;

XIV. Recomendaciones: Documento orientador en el que se establecen los ’%’
principios de referencia para resolver un tema o asunto determinado.

XV. Reglas de Operacién: A las presentes Reglas de Operacion del Grupo
Interdisciplinario de la Secretaria de la Contraloria del Gobi

México. £
7o N

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA L
COORDINACION ADMINISTRATIVA
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N

XVI. Secretaria: A"
México.

Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de

-

XVIIl. Tramite: Al curso del documento desde su produccion o recepcidn hasta el

.H:‘i-e _ XVII. Secretario: Al Secretario Técnico del Grupo Interdisciplinario.
\ cumplimiento de su funcién administrativa.

XIX. Unidad Administrativa Productora: Se denomina asi a cada una de las
unidades administrativas que integra la estructura orgdnica de la Secretaria,
\S que producen documentos y estan obligadas a contar con un archivo de
tramite, en busca de solucion de los asuntos iniciados, sometida a continua

utilizacién y consulta por las propias unidades administrativas.
—
L

\X Capitulo il. De Ia integracién y funcionamiento del Grupo
' Interdisciplinario

Y Quinto. El Grupo Interdisciplinario, es el érgano colegiado que coadyuvara en el

s analisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la

documentacién que integra los expedientes de cada serie documental, con el fin de

[ auxiliar a las areas o unidades administrativas productoras de la documentacion en

el establecimiento de los valores documentales, vigencia, plazos de conservacion y
disposicion documental.

%\\\?" " Sexto. El grupo interdisciplinario se integrara por los titulares de las siguientes
- Unidades Administrativas:
B X 1 usse s Pieresssn Apsys Juliios alguaiad de Gindes.
/ Il.  Unidad de Politicas en Contrataciones Publicas.
ll. Area Coordinadora de Archivos. .
IV.  Unidad de Tecnologias de la Informacion. ey
Unidad de Prevencién de la Corrupcion. ’k

A
F V.
\_\\X VI.  Organo Interno de Control

VII. Titulares de las areas o unidades administrativas productoras de%f@

?

>

documentacion.

Los cargos de los integrantes del Grupo Interdisciplinario seran de caracter
honorifico, por lo tanto, quienes los ocupen no devengaran retribucién alguna por E\

\  su desempefio. : Q\ \K
ERSTR Y\ \ _~~ SECRETARIA DE LACONTRALOR‘LfE’//{'
Y / X \y COORDINACION ADMINISTRATIVA
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~Los integrantes participaran en las sesiones con derecho a voz y voto y podran \
designar a un suplente el cual debera ser una persona servidora publica bajo su
mando con al menos nivel de Director de Area o nivel inmediato inferior al
designante, mediante oficio dirigido al Titular del Area Coordinadora de Archivos,
Vi

quien fungira como Secretario Técnico, el suplente designado ocupara el lugar del
titular en su ausencia de las sesiones y contard con idénticas atribuciones y
responsabilidades que aquéllas que corresponden al miembro propietario que lo
designe.

La designacion prevista en el parrafo anterior se informara con al menos un dia habil
previo a la fecha de convocatoria de la sesion ordinaria y en cualquier momento
previo a la fecha de convocatoria cuando se trate de sesion extraordinaria.

El Grupo Interdisciplinario podra contar con la participacion de invitados t
relacionados con los asuntos sometidos a consideracion en la sesién, quienes

/
/ tendran derecho sélo a voz. C‘/ d

N N\ Del objeto y atribuciones del Grupo Interdisciplinario 2N €
\‘x"'-‘ / - = " T 5 & 3 o f"f ) II
/ Séptimo. El Grupo Interdisciplinario, tiene por objeto coadyuvar en el andlisis de 5
los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion (7’\
que integra los expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con

las unidades administrativas productoras de la documentacion en el establecimiento
~ de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicién /1,]
' documental, durante el proceso de elaboracion de las fichas técnicas de valoracion ﬂ*f
. de la serie documental y que, conforman el catalogo de disposicion documental, de
, L, - conformidad con lo dispuesto en el articulo 50, parrafo segundo de la LGA.

O}g, Son atribuciones del Grupo Interdisciplinario, las siguientes: @ i
E l

pautas de comportamiento y recomendaciones sobre la disposicién
documental de las series documentales de la Secretaria; A,}

Determinar la locacion y la infraestructura necesaria para la adecuada
conservacion, preservacion y orden de los archivos de la Secretaria;

Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, @\\

__,,,-f/ lll. Determinar los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y
disposicion documental de las senes la planeac:lon estrateglc

normatividad, de conformldad con los siguientes criterios:

ﬂ]
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@ ) Consideranrque el valor de los documentos depende del nivel jerarquico que
- ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la produccion documental de
\ las unidades administrativas productoras de la documentacidn en el ejercicio
\\ de sus funciones, desde el mas alto nivel jerarquico, hasta el operativo,
b) Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro de
>( cada serie debe respetarse el orden en que la documentacién fue producida;
e) Privilegiar los documentos que contienen informacion fundamental para
Q},\/J reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un
/ |
%

¢) Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que integran
la serie, considerando que los documentos originales, terminados y
formalizados, tienen mayor valor que las copias, a menos que éstas obren

realizando una completa identificacion de los procesos institucionales hasta
llegar a nivel de procedimiento;
como originales dentro de los expedientes;

d) Considerar la importancia y tendencias socioecondmicas, programas y \
actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del@
productor de la documentacion;
periodo concreto, de un territorio o de las personas, considerando para ello
la exclusividad de los documentos, es decir, si la informacion solamente se
contiene en ese documento o se contiene en otro, asi como los documentos

% con informacién resumida, y

1’

f) Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por
parte del 6rgano productor, investigadores o ciudadanos en general, asi

,/;? como el estado de conservacion de los mismos. Sugerir, cuando
corresponda, se atienda al programa de gestion de riesgos institucional o los <
‘ Qn procesos de certificacion a que haya lugar.
b IvV. Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracion documental
m esté alineado a la operacién funcional, misional y objetivos estratégicos del

Recomendar que se realicen procesos de automatizacion en apego a lo
establecido para la gestién documental y administracion de archivos;

sujeto obligado
V. Advertir que en las fichas técnicas de valoracion documental se incluya y se \\
@ respete el marco normativo que regula la gestion institucional;
L

que dan origen a la documentacn)n que integra los expedientes de ca

I
n Nt
| \? & }\
M TN / C\
’)& SECRERNRIA DE LA comnm.onm
(3 COORDINACION ADMINISTRATIVA
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Conocer y en su caso opinar respecto al alta, modificacion o actualizacién de
las series documentales, asi como los plazos de conservacion y el destino
final de las mismas;

Aprobar los instrumentos de control de archivos de la Secretaria: El Cuadro
General de Clasificacion Archivistica y el Catdlogo de Disposicién
Documental;

Emitir el dictamen de destino final,
Emitir el acta de baja documental; /
Proponer y aprobar las modificaciones a las presentes reglas de operacion; t\

Conocer y aprobar los criterios especificos que tengan como propésito
regular el tratamiento de los documentos y mejorar la gestién documental en *
el Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria. %

Aprobar las politicas, medidas técnicas y recomendaciones que emita el P
titular de Area Coordinadora de Archivos. %\ ’

Elaborar y aprobar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, asi como el
informe anual de cumplimiento.

XVI. Las demas que se definan en otras disposiciones y que no contravengan a /’\ 4@

lo dispuesto en la LGA.

Capitulo lll. De la Operacion del Grupo Interdisciplinario. (\-a" }f

Octavo. El titular del sujeto obhgado fungira como Presidente del Grupo x
Interdisciplinario, en su ausencia, sera suplido por la persona titular del Area
Coordinadora de Archivos, los demas integrantes del Grupo Interdisciplinario

fungiran como vocales.

Correspondera al Presidente del Grupo Interdisciplinario: ] N

IN

Presidir las sesiones del Grupo; = 1 \
Someter a consideracién del Grupo Interdisciplinario, el orden del dia;

I. Presentar el calendario anual de sesiones ordinarias del Grupo
Interdisciplinario; L\;}'
V. iti i

Emitir voto de calidad en caso de empate;
V. Presentar, los asuntos que se consideren relevantes, o aquellas 6/ .

disposiciones que se vinculen con atribuciones sustantivas. N

VI. Someter a la aprobacion del Grupo Interdisciplinario, las modnf;aé:one N\ IS
presente reglas; y = , o >\ I }4
Las demas que le confiere la legislacion aplicable. ) 2 «K N 5_-9
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@ Noveno. La funcidn del Secretario Técnico recaera en la persona titular del Area
/Coordinadora de Archivos, quien participara en las sesiones con derecho a voz y
% voto, se encargara de llevar el registro y seguimiento de los acuerdos vy

compromisos establecidos, resguardando las constancias respectivas.
El Secretario Técnico del Grupo Interdisciplinario debera:
\ . Convocar a las sesiones ordinarias y extraordinarias del Grupo
Interdisciplinario;
li. Elaborar el acta de la sesion que corresponda;
\Q lli. Recabar la firma de los integrantes correspondiente;
w _ iV. Dar seguimiento al cumplimiento de acuerdos;

V. Elaborar el acta administrativa que tenga como fin, validar, las actuaciones,
acciones y programas que proponga el Titular del Area Coordinadora de @
Archivos.

J ~ VL. Las demas que le encomienden las disposiciones aplicables.

En caso de ausencia del Secretario Técnico, los integrantes del Grupo
Interdisciplinario designaran al suplente en forma previa al inicio de la sesién

\SJ convocada; la designacion del suplente sera por mayoria de votos.

Décimo. Los Vocales que integren el Grupo Interdisciplinario tendran las
siguientes funciones:

WY I.  Votar el orden del dia de sus sesiones;
: il.  Emitir opinién y voto sobre los asuntos que se traten en sus sesiones;

\) %' lli. Suscribir las actas y acuerdos del Grupo Interdisciplinario, en los que obre @
/4 constancia de su participacion: /
IV. Atender por escrito las consultas que les sean presentadas por el Secretari UL\-\‘
@‘ & Técnico; \

V. Proponer adecuaciones y votar las fichas de valoracion documental que <\
elaboren las unidades administrativas productoras de la informacion, en las Qv
'(@7( que se estableceran los valores documentales, vigencias, plazos de
' conservacién y disposicion de las series documentales que conformen el *
Catalogo de Disposicion Documental de la Secretaria;

VI Firmar los formatos de valoracion documental, los dictdmenes déyvaloraeién A _‘
documental y el destino final, asi como las actas de baja documental; A }

Las&més que le confiere la legislacion aplncable ’}\ \ﬂ

SECRE4KA c NTRALORIA

COORDINACION ADMINISTRATIVA
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i N U
Capitulo IV. De las Sesiones del Grupo Interdisciplinario Q(

Décimo primero. E| Grupo Interdisciplinario llevara a cabo sesiones ordinarias al

menos en forma trimestral, y extraordinarias cuando se considere necesario, en
~razén de la importancia del tema a tratar, a solicitud de su presidente, o de la
" mayoria de sus integrantes.

Cuando se convoque a sesiones ordinarias, debera notificarse a los integrantes del
Grupo Interdisciplinario con tres dias habiles de anticipacion.

En el caso de que se convoque a sesion extraordinaria, el plazo para notificar la
fecha de la sesion sera de veinticuatro horas.

A la convocatoria respectiva, se debera acompanar el orden del dia y en su caso : ,&a
los documentos que sirvan como soporte de los asuntos a tratar. \\\

Se consideraran validas las sesiones en las que se cuente con la asistencia

presencial o via remota cuando asi se requiera privilegiando el uso de las {7

herramientas tecnoldgicas de comunicacion y los recursos electronicos, de al menos -
'\\ el 50% mas uno de los integrantes en el Grupo Interdisciplinario. C\/

;.-" ~» Sera indispensable la presencia del Presidente y del Secretario Técnico o sus =y
\ \L suplentes para considerar valida la sesion. /|
xy(\ » > / ,l
/ Decimosegundo. Las convocatorias para las sesiones del Grupo q&

/ Interdisciplinario se realizaran mediante oficio o correo electrénico y se deberan £

contener:
)/ 1. Eldia, horay lugar en que tendra verificativo la sesion; ﬂ{ A
/ &
L.

// Tipo se sesion;

Numero consecutivo de la sesion para la que se convoca;

L.
> | IV. Elproyecto del orden del dia; 6%:
\ CVS—[ "V. Informacién y documentacion soporte de los asuntos del orden del dia. ”.\ },
Decimotercero. Las sesiones del Grupo Interdisciplinario se desarrollaran de 4
acuerdo al orden del dia, que debera contener entre otros, los siguientes puntos: LQ\
' O\& . Lista de asistencia, declaracion del quérum legal y apertura de la sesion; , /%
Il. Lecturay, en su caso aprobacién del orden del dia; )“/ '
{;/ lll. Lectura y, en su caso aprobacion, asi como firma del acta d ”’gse on A @\

Ve anterior; 4,9

Presentacion de IOSQ " tos a tratar para su discusion; -

: : % o

- . E
b / ¥

SECRETARfA DE LA CONTRALORIA |
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"v

VI. Asuntos generales solamente en sesiones ordinarias, si hubiere; y

Presentacnon y, en su caso aprobacion de los acuerdos de la sesion;

VIl. Cierre de la sesion.

Cuando no se cuente con el quérum requerido el presidente postergara la sesion, y
emitird convocatoria a los integrantes del Grupo Interdisciplinario fijando fecha y
hora para llevar a cabo la sesion, lo que se hara constar en el acta correspondiente.

Decimocuarto. Los asuntos se someteran a la decision del Grupo
Interdisciplinario, los cuales se aprobaran por unanimidad o mayoria simple de votos
de las personas integrantes.

En caso de empate, la persona designada como Presidente resolvera con voto de
calidad.

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario podran solicitar la presencia de
invitados, ya sean personas servidoras publicas de la Secretaria o especialistas de
la materia a sus sesiones, cuando la naturaleza del asunto lo amerite, quienes
tendran derecho a voz, pero no a voto.

Decimoquinto. En el supuesto que por la complejidad de los asuntos sea
necesario suspender la sesion, ésta continuara el dia habil acordada por las
personas integrantes del Grupo Interdisciplinario, siempre y cuando la naturaleza \J,
Y 4 del asunto lo permita. Tal situacion constara en el acta respectiva. |

l { Decimosexto. Para cada sesion, la Secretaria Técnica elaborara un acta, enla |
\\ que debera especificar: '

,r-'x;' i. Eltipo se sesidn;
f il. Fecha de celebracién;

: e
(@E\J lli. Lista de asistencia; \ i
VR "

Orden del dia;

V. Una breve descripcién de los asuntos tratados; 2 \\\*6 Q
; N\

Acuerdos adoptados y responsables de su cumplimiento; y

El sentido de los votos emitidos y, en su.caso los plazos establecigos para Uy -
cumplimiento de los acuerdos. '

% po
\ : V \\ /M/ %7’“3’/

COORDINACION ADMINISTRATIVA

N,
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Pl

Decimoséptimo. El proyecto de acta se sometera a consideracion de los
integrantes del Grupo Interdisciplinario, de la siguiente manera:

_~a) En un plazo maximo de cinco (5) dias habiles se debera enviar el proyecto
g de acta a los integrantes una vez concluida la sesién del Grupo
Interdisciplinario, a través de correo electrénico.

b) Se contard con un plazo maximo de tres (3) dias habiles para hacer los
/ comentarios por parte de los integrantes del Grupo Interdisciplinario, via
correo electrénico.

\\ ¢) Se tendra un plazo maximo de cinco (5) dias hébiles para llevar a cabo las

modificaciones del acta conforme a los comentarios recibidos y recabar las N
firmas correspondientes. b\
Capitulo V. De los acuerdos del Grupo Interdisciplinario CJ /Lf{

Decimoctavo. Los acuerdos del Grupo Interdisciplinario, seran de observancia
obligatoria para las unidades administrativas productoras de la informacién y/o
documentacion de la Secretaria.

Capitulo VI. De la Difusion y Rendicion de Cuentas

o

-

Decimonoveno. La documentacion que emita el Grupo Interdisciplinario relativa
a las actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias, actas de baja documental,
dictamenes de destino final, dictimenes de valoracién documental, listado de
documentacion de comprobacion administrativa inmediata, fichas técnicas de

valoracion documental, inventarios de baja documental, entre otro sera publica, bajo \
o . las salvedades establecidas en la normativa aplicable en materia de clasificacion de &
% s e la informacion y sera difundida a través del micrositio ubicado en el portal de internet
S de la Secretaria enfocado a la gestién documental. Dicha informacion se publicara ™M

i

¢ en formatos abiertos, los cuales deberan ser accesibles, integrales, gratuitos, [\)\_
oportunos, permanentes y de libre uso.

\%

generar conocimiento publico util, sobre los criterios y procedimientos a través de
4F  los cuales se determinan los plazos de conservacion documental y se dictaming ely
1/

destino final de los expedientes. = /

La publicaciéon de la informacion del Grupo Interdisciplinario tiene como finalidad X(
L&

/,,{.a

Av. Primero de Mayo nim. 1731, esq. Robert Bosch, col. Zona Industrial, C.P. 50071, Toluca, Estado de México.
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Capitulo VIl. De la Transparencia

S Vigésimo. La documentacién que emita el Grupo Interdisciplinario relativa a las
actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias, es publica bajo las salvedades
establecidas en la normatividad aplicable en materia de clasificacion de informacion
y seré difundida en el portal de internet de la Secretaria.

Transitorios
Primero. Publiquense las presentes Reglas de Operacion en el Portal de Internet
de la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México.

Segundo. Las presentes Reglas de Operacién entraran en vigor a partir del dia
siguiente de su publicacion.

B
IL Dado en las oficinas de la Secretaria de la Contraloria, en la Ciudad de Toluca de
Lerdo, a los 22 dias del mes de noviembre de dos mil veintiuno.

Titular del 'e
Presidente del Gx ‘b ‘

3 [C bligado y
terdisciplinario

Dr. en D] b Yargas Zempoaltecatl
\ (\ ; Secretaricle la Contraloria
b SR
ﬁé \\_(7 ! Integrantes del Grupo Interdisciplinario de la
1l Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México

Riyel Area Coidlﬁntmmvos

A P.P. Ménica Man Ig1e51as Sobero

Coordinadora Administrativa
'S X
N\ T =

‘ 7 e SECRETARIA DE LA CONTRALORIA :
COORDINACION ADMINISTRATIVA
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rea Juridica eaciéon
7Y TR :
/J’/ff'f_?/ }// 1 -_

A.D. Aida Rodriguez Cruz L.D. Virginia Bé friaga Alvarez.
Tltular de la Unidad de Planeacién, Titular de la Unidad de Politicas en
Apoyo ]uridiCO e Igualdad de Génel‘o. Contrataciones Pﬁblicas-

Titular del Area de Tecnologias Titular de la Unidad de

delal acién /\/\.' W
s

L.T.I. Adrian Ce{ritos Temahuay. C. Marcbuomo Becerri Garc{és
Titular de la Unidad de Tecnologias de la Titular de la Unidad de Etlca ¥ _ B.
Informacién y Comunicaciones. Prevencién de la Corrupcién. t’\g\

\

A\

\\

Integrantes
\ b
Titular del i e ﬁr

..
k.

Titular del Oﬁir;?ﬁno de Control

L\Gl/na CaT Diaz. N Mtro. David idolfo Cafdenas Alamo. /

Titular del Organo Interno de Control. Secretario Particular’ de la Secretaria f

de la Contraloria. R ¢
Direcdién de Planeacién y Desarrollo Direccién de Evaluacién " /
Administrativo m
L.A. Alejandro Gutiérrez Malviez. _ C enm es Flores. ' l
Director de Planeaci6én y Desarrollo 1rectora valuat:lén

Adminiﬁativo

i ion 4 i Direccién de Nornfatividad y Apoyo \
' r di / , )
N\, . 4/// kz\
P L.D. Marialdef Carmen Socorro Tapia Jos Mandel ] %é{ Velasco.
é Vieyra. ecto yz}( vidad y Apoyo
Subdirectora de Informacién. Juridico.

/

Estas firmas corresponden a las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de la Secretayia de
la Contraloria aprobadas en sesion de Integracién del Grupo Interdisciplinario de la l ecretarig’de la X
- Contraloria de fecha 22 de noviembre de 2021.
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FMrge Raﬁﬂﬁﬁ zalez.

L.D
\ Director de-Politicas y Seguimiento de Director de Auditor

\

Direccién de Quejas Direcci@qge es_pq_n__s_g: ilidades
(0

; l\‘fértmei Ruiz. L.D. Maria Ann\é}\Garduﬁb Avila.
or de Q%S Directora de Responsabilidades.
@

Subdireccién de Ailzﬁnistracién de Departamento de Personal
/Rg;.m, 0s _: I J}
> C‘— l'l lu}"!'“uu}s : - 'L-b z‘—wﬂt._—n'_
\ o . L.A.E. José Luis/SeteloRoque— L.D. Carlos Ismael Sandoval Estrada.
9 U,f Subdirector de Administracién de Jefe del Departamento de Personal,
“ Recur§os.
Departamento de Recursos Subdireccién de Contabilidad y Control
Materiales y Servicies Generales
/ _.
A\ — T r
LA, Jc Castafieda Agallo. C. Alejandro J‘Gregmii‘ )'Gallegos Lopez.
4’! Jefe del-Departamento de Recursos Subdirector de Contatjilidad y Control
N : eriales y Servicios Generales. P puestal.
~ Delegacion Administrativa de la Delegacion Administrativa de la
Q Subsecretaria de Control y Direccién General de
/) uacion. Responsabilidades Administrativas
C\ ) 4?@, J(
; 7 =7
C.P. D&'&gﬂ@tiﬁé Valdés Nava. C. Alfonso de Guadalupe Ramirez
Delegada Administrativa de la Castillero.

Subsecretaria de Control y Evaluacién. | Delegado Administrativo de la Direccién
General de Responsabilidades

Administrativas.
Estas firmas corresponden a las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de la Secretariade v.—|
la Contraloria aprobadas en sesién de Integracién del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de | o
‘Contraloria de fecha 22 de noviembre de 2021. ‘&0
. \ \ b \ -m
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<

Delegacién Administrativa de la
~ Direccién General de Contraloria y
Evaluacién Sociz}l.
A1/

T4 7

Direccién de Gobierno Tecnolégico.

C. Zurysadaf Arcos Aﬁﬁceaga
Delegada Administrativa de la Direccién
General de Contraloria y Evaluacién
Social.

C. Ivan Javi rellano Hernandez.
Director de Gobierno Tecnolégico.

Direccién de Ingenieria en
Aplicacmnes/mguales
L%
/ e
1.S.C. Ricardo Santamaria Sanchez.
Director de Ingenieria en Aplicaciones
7o Digitales.

Subsecretaria Yy Evaluagion

M.D_BruneRafael Martinez Villasefior

Subsecretario de Control y Evaluacién.

Unidad de Seg

uimiento y Apoxo

C.p. Bolieralda Guadalupe Lépez Hernandez.
Titular de la Unidad de Seguimiento y Apoyo
Técnico.

Unidad de Control Interno

[ attor Bl

L.C.P.A.P. Carlos Alberto Linares Reyes.
Titular de la Unidad de Control Interno.

Laboratorio de Anadlisis y Verificacién

Lagunas-Delgado.
e Andlisis y
alidad de Materiales

Direccion ‘General de Control y

Direcciéon de Control y Evaluacién “A-
II!’

C.P. Emlllo Eduardo Ruiz Nonato.
Director de Control y Evaluacién “A-I".

M.A. LeopoTdo Israel Ortega Espinosa
Director de Control y Evaluacién “A-II1”.

Estas firmas corresponden a las Reglas de Operacion del Grupo Interdis
la Contraloria aproba@s ensesion de Integracion del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de a

plinario de la Secretaria d

" Coptraloria de fecha 22 de noviembre de 2021.

‘rr‘
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Direcciéon de Control y Evaluacién “A-
I1r”

Chl-

Direcciéon General de Control y
Evaluacioén “B”.

S \quw fQ ¢

C.P. Crispin M 2%2 Mendoza.
Director de Control'y

aluacion “A-II1".

L.D.Ju\aq ablo Noguéz Cornejo.
Director General de|Control y
Evaluacién “B”.

Direccién de Control y Evaluacién “B-

Direccién de Control y Evaluacién “B-

L.C. Hugo Ch%vez Alcéntara.
Director de Control y Evaluacién “B-I”.

C.P. jﬁlﬁtfgﬁfdo Garcia Vélez.
Director de Control y Evaluacién “B-11".

Direccién de Control y Evaluacién “B-

PP .4
o = — A

Direccién General de Control y
Evaluaci6n “C”

A\ -

Y

M.A.C. Martha Guzmén Zarate.
Directora de Control y Evaluacién “B-
II1”.

M.A. Ratil Armas Katz.
Director General'de Contr\e{y Evaluacién
i “«cr,

Direccién de Contro

?
.

Direccién de Control y Evaluaciéon “C-
I 3

zuma Ruiz.

valuacién “C-1".

0 Cardenas Contreras.
Control y Evaluacién “C-II",

M.A. René
Directo

II1”.

¥ £
Direcﬁ:i? de Control y|Evaluacién “C-

Direccién General-de Inpvéstigacién.

erardo Erik Perea Gomez.

M.G.P.

Director de Control y Evaluacién “C-II1”.

M.Dj%fﬁonio Congeéras Valdez.
Dir( or Gener Investigacion.

_~ Contraloria de fecha 22 de noviembre de 2021.

":j‘\ %& /7/ J
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Direcci6én de Investigacién y Operacién Subdireccién de Investigacién y J
de as. Sistemas “I1”
L.D. Yaneth Caroli 2/ Pérez Veldzquez. L.D. Yareli Paola Salgado Sanchez.
Directora de Investigacién y Operacién Subdirectora de Investigacién y
de Sistemas. Sistemas “I”.
Subdireccion de Investigacion y Direccién de Investigacién y Andlisis.
Sis as "“RI”
AL
““‘i L.D. Edna AIejérfdra'Caballero Olivo. L.D. Claudia Leticia Valenzuela Urbina.
¢ Subdirectora de Invesngaaén y Sistemas | Directora de Investigacién y Andlisis.
\" !(II” \.I|
! Subdirec 1orrde Invest1gac16n y Subdireccion de Investigacién y
Analisis «17. | - g Andlisig f‘11”.
e
W \‘_\_‘_._‘_/7 .
L.D. Mar "ﬁc1a Hern ndez L.D. Myér\fs‘.cfjéimes Torres. é/ 5
Subdirect de Inve ac16 Andlisis | Subdirectora de Investigacién y Anéalisis ‘
“I” “II”- .
."\ H\‘.I
D1recc16 General e Direccién de Responsabilidades \ ':
Administrativas “A”. e

L.D. Aurora Alvarez Lara. L.D. Arnulfo Tavlra Martinez. /TC%

Directora General de Responsabilidades Director de Responsabilidades i
Administrativas. Administrativas “A”. & @L\
Departamento de Substanciacién de Departamento de Substanciacién de

Procedimientos de Responsabilidades | Procedimientos de Responsabilidades

“A-17, :‘A-II”.

L.D. Asael Alvarado Peiia. L.D. Geovanit Martin Hernandez
Jefe del Departamento de Substanmamén Sanchez.
' Jefe del Departamento de :
Substanciacién de Procedimienfos de
" = Responsabilidades “A-1/. ®
== ¥ \ LA

Estas firmas corresponden a las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario g€ la Secretariade_-
la Contraloria aprobadas en sesién de Integracién del Grupo Interdisciplinario dg'la Secretaria de ;N) A\

C ntra!ona de fecha 22 de nowembre de 202%

~ SECRETARIA DE LA CONTRALORIA
COORDINACION ADMINISTRATIVA
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‘Direccién de Responsabilidades Departamento de Substanciaciéon de
Admlmstratw “pA—— Procedimientos de Responsabilidades
HB_I”.
e @rsél/vador Sanchez Toledano. L.D. Edgar Reyes Abundo. o

Director de Responsabilidades Jefe del Departamento de Substanciacién de \

Administrativas “B”. Procedimientos de Responsabilidades “B-I1".
Departamento de Substanciaciéon de Direccién de Registro de Declaraciones (3\

Procedimientos de sabilidades “B- de Sanciones.

NG

Q
l \ L.D. Max Abrahdm Burgos Qohl: L.D. Rosaurda Colin Garcia. S

. \\>f Jefe del Departame e Substahciacién de | Directora de Registro de Declaraciones y
Procedimientos de Responsabilidades “B-I1I" de Sanciones.

: \

Departamento de Recepcrén y Andlisis de | Departamento de Resguardo y Registro
de Procedimientos y Sanciones.

v J’ \;\l{
N 01279 Cﬂ N
L.D. Aqa L1_1139§,v11a Vilchis. L.A. Juam%s Sanchez Vilchis.
Jefa del De‘partamento’de Recepcién y Jefe del Departamento de Resguardo y
Andlisis de Declaraciones Patrimonial y de Registro de Procedimientos y Sanciones.
Intereses.
Direccién dg lo Con cioso e Departamento de lo Contencioso e
Incon \f mlda Inconformidades.
\ & 2 (\/‘)/(, .

\‘:-‘_\Qﬁ' N L.D. Guadalupe Ruiz Velézquez. L.D. Mon$efrath Alvarez Legorreta
:’JL/‘, Directora de lo Contencioso e Jefa del Departamento de lo Contencioso e :
/ Inconformidades. Inconformidades. G’:

Subdireccién de Vinculacién con el

— Smi§ Fiscalizacién.
o

L.C.C. El\:@t&ﬁda Almazan Miranda. =~

-D. juan Antonio Muifioz Hernandez.
\A Subdirector de Vinculacién con el Sistema Subdirectora de Vinculacién con el
[

0,7%;,,

Anticorrupcién. Sistemarde Fiscalizacién.

r’:‘

agin

OO
Estas firmas corresponden a las Reglas de Operacién del Grupo Intekdisciplinario de la Secreta
/ la Contraloria aprobadas en sesion de Integracién del Grupo Interdiskiplinario de la Secreiaria de Ia =
. . / Contraloria de fecha 22 de noviembre de 2(21. \
¢ : AL } Qk’ 55/
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- = 7’

Subdlreccmn :*e Transparencia.

| | —

f \
/

9

/ M{A.P. l\% ecerril L.D. joanna Ale_]andra Robles Cortés.
Subdirectora de Transparencia.

Subdireccién de Participaciéon
el Control Interno. ) ,L

C.P. Hug6 Antonio Tomas Orozco Pacheco. b\
Mendoza. ion Ciudadana
Director General de Contraloria y terno.
Evaluacién Social. .
Departamento de Control y Vigilancia
de Programas Sociales:” }
% B C.P. Cesar Ju’vé.rez Serrano. |
‘ A af ti Jefe del Departamento de Control y /5/

/ Vigilancia de Obra. Vigilancia de Programas Sociales. 4
= 0 ;,-" ,\
\ Subdireccién de Ate 16y iudadana y Delegacién Regional de Contraloria [\ ]
Evaluacign. Social y Atencién Cmdada.na Zona }~—-.

Oriente. -~ >
’ //f—:/‘ /-\.—l |
C. Javie;/Béﬁentos Guerrero.
Delegado Re fonal de Contraloria Social A’l\_ @(‘

y Atencién Ciudadana Zona Oriente.

Delegacion Regional de Contraloria
Social y Atencién Ciudadana Zona
Sureste.

C.P. Margarito Sanchez Aguilar.
Delegado Regional de Contraloria Soci

'
/ y Atencién Ciudadana Zona Sureste. SRS \C)\
/
w// 7= g
4 Estas firmas esponden a las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de la Secreta r:._‘, 7
K la Contraloria aprobadas en sesi6n de Integracién del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria a , £
Contraloria de fecha 22 de noviembre de 2021. = g =y
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Delegacién Regional de Contraloria
Social y Atencién Clﬁ'dadana Zona

Delegacion Regional de Contraloria
Social y Atencién Ciudadana Zona
Nore te.

\ \\HY/

\Jl /
___C.P-Rey Martin Bautista Castro.
Delegado Regional de Contraloria Social
y Atencién Ciudadana Zona Norte.

M.D.P.P. Ana L1L1;] Agu_ lar Monterrosas.
Delegada Regional de [ xﬂalorla Social
y Atencién Ciudadana Zona Noreste,

Delegacién Regional de Contraloria
Social y Atencion Cjudadana Zona

Delegacién Regional de Contraloria
Social y Aten i6bn Ciudadana Zona

L.D. Fr cfsco Ivan Rodriguez Cruz.
Delegado’Regional de Contraloria Social
y Atencién Ciudadana Zona
Metropolitana.

L.C.P.A.P. jbn tﬁéjn Chavez Vargas.
Delegado Regional dé Contraloria Social
y Atencién, C1udadana Zona Toluca.

W M

A( K

Estas firmas corresponden a las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de la retaria de
la Contraloria aprobadas en sesion de Integracion del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de la

Contraloria de fecha 22 de noviembre de 2021.
Q\ k‘\/
.
i/ o | o S5
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