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. PRESENTACION.

El presente Informe Anual de Cumplimiento al Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2024, en la Secretaria de la Contraloria, se
presenta con la finalidad de dar cuenta de las actividades desarrolladas
en el corto y mediano plazo en materia archivistica, v a fin de atender la
disposicion contenida en el articulo 26 de la Ley de Archivos vy
Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios.

Contraloria, plasma los procesos y actividades que fueron desarrollados
en forma conjunta con las unidades administrativas que integran su
Sistema Institucional de Archivos, a fin de obtener los resultados que se
informan, de la siguiente manera:

En este sentido el Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de |a x
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. RESULTADOS OBTENIDOS.

En cuanto a los resultados de las actividades programadas para llevarse
a cabo en el ejercicio 2024, se desarrollaron como a continuacion se
detalla:

1) Elaborar, aprobar y publicar en la pagina electrénica de la
Secretaria de la Contraloria, el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024, de la Secretaria de la Contraloria.

2) Elaborar, aprobar y publicar el Informe Anual de Cumplimiento al
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, de la Secretaria
de la Contraloria, asi como publicarlo en la pagina electrénica de
la Secretaria de la Contraloria.

Con fecha 11 de diciembre de 2023, se autorizd el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2024, asi como, el Informe Anual
Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, de la /
Secretaria de la Contraloria, mismos que fueron publicados en el portal
electronico de la propia Secretaria en el mes de enero de 2024.
Entregable: Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, de la
Secretaria de la Contraloria e Informe Anual de Cumplimiento al
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 debidamente

autorizado por el Grupo Interdisciplinario. AN
Estatus de cumplimiento: Cumplido. \Ib(

Evidencia: Publicacion en la pagina electrénica de la Secretaria de la
Contraloria, del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 e
Informe Anual de Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2023 Q%

L_
|
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3) Actualizar y publicar el Directorio de integrantes del Sistema
Institucional de Archivos.

Con fecha 20 de diciembre de 2023, se publico en el Periddico Oficial
“Gaceta del Gobierno”, el Reglamento Interior de la Secretaria de la
Contraloria, en este sentido y derivado de la estructura presentada en el
reglamento que nos ocupa, se tuvo la necesidad de llevar a cabo una
Reestructuracion Administrativa al interior de la Secretaria de la
Contraloria, misma que fue autorizada mediante oficio numero
23400000L-2396/2024, de fecha 30 de septiembre de 2024, por la
Oficialia Mayor del Gobierno del Estado de México y se encuentra en
tramite de implementacion. lg&

La Reestructuracion Administrativa mencionada en el parrafo anterior,
ocasiond la creacion, cancelacion, cambio de denominacion y de
titulares en diversas unidades administrativas al interior de la Secretaria /
de la Contraloria, por lo que se encuentra pendiente de realizar la Sesion
de Actualizacion del Sistema Institucional de Archivos, en que se lleve a
cabo la presentacion de la nueva estructura del Sistema en comento.

Entregable: Actualizacion de integrantes del Sistema Institucional de
Archivos de la Secretaria de la Contraloria. \7
~ Y

Estatus de cumplimiento: En proceso. ;r ]
|\. ||II
Evidencia: Acta de Actualizacidon del Sistema Institucional de Archivos ?77
# 3 - . | \
de la Secretaria de la Contraloria, debidamente autorizada. NI |/

#
—

Observaciones: Esta actividad fue incluida en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2025, para su conclusion.

X

\

& (
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4) Llevar a cabo supervision a los archivos de tramite de la
Secretaria de la Contraloria.

5) Coordinar con los responsables de archivo de tramite y archivo
de concentracion el levantamiento de los inventarios
documentales. '

Durante el ano 2024, se han llevado a cabo sesiones de trabajo con las
personas responsables de los Archivos de Tramite de todas y cada una
de las unidades administrativas que integran la Secretaria de la
Contraloria, con la finalidad de llevar a cabo la verificacion de la correcta
integracion de sus expedientes de Archivo de Tramite concluido; el
requisitado de los formatos de Inventarios de Transferencia Primaria,
caratulas de expedientes y que la documentacion que integra los
expedientes de tramite sea la adecuada; con la finalidad de llevar a cabo
una apropiada transferencia primaria.

Cabe sefialar que en cuanto se lleve a cabo el equipamiento del Archivo
de Concentracion, se procedera a recibir los expedientes de archivo de

tramite concluidos de las unidades administrativas adscritas a Ia/

Secretaria de la Contraloria y su Organo Desconcentrado (Unidad
Estatal de Evaluacion de Confianza).

Entregable: Actas de revision, Inventarios de Transferencia Primaria,

debidamente requisitados.
Estatus de cumplimiento: Concluido.

et

- . . . [i .‘/‘1
Evidencia: Actas de revision, Inventarios de Transferencia Pmmarnaﬂ__;
\

debidamente requisitados y autorizados.
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6) Identificar y transferir la documentacion del Archivo de Tramite al
Archivo de Concentracion.

7) Recibir expedientes de tramite concluido en el Archivo de
Concentracién de la Secretaria de la Contraloria

En la Secretaria de la Contraloria se llevo a cabo la designacion de un
area fisica provisional para la recepcion de expedientes en el Archivo de
Concentracion y se estan realizando las gestiones necesarias para su
debida instalacion y equipamiento a fin de albergar de manera definitiva
y segura la documentacion contenida en los expedientes de todas sus ‘\
unidades administrativas productoras de documentacion. /

Entregable: Actas de entrega recepcion de expedientes, e inventario//
topografico del Archivo de Concentracion debidamente integrado vy
formalizado en la Secretaria de la Contraloria. @

Cabe sefalar que en cuanto se lleve a cabo el equipamiento del Archiva.
de Concentracion, se procedera a recibir los expedientes de archivo de/~—=
tramite concluidos de las unidades administrativas adscritas a la|

Secretaria de la Contraloria, asi como de su Organo DesconcentradQ\ b
(Unidad Estatal de Evaluacion de Confianza). ___.;" !

Estatus de cumplimiento: En proceso. +L

Evidencia: Archivo de Concentracion provisional con exped|entes\\
recepecionados de algunas unidades administrativas de la Secretariade |
la Contraloria.

Observaciones: Esta actividad fue incluida en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistica 2025, para su conclusion.

oy
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8) Elaborar los Lineamientos para Transferencia Primaria al Archivo
de Concentracion de la Secretaria de la Contraloria.

Este tema se comentd con personal del Archivo General del Estado de
México, comunicando ellos que se deberia esperar a la publicacion de
los Lineamientos para Transferencia Primaria que emitiera el propio
Archivo General y que estos servirian de base para elaborar y en su caso
autorizar y publicar los Lineamientos para Transferencia Primaria al
Archivo de Concentracion de cada una de las Dependencias, cabe
sefalar que con fecha 14 de noviembre de 2024, se publicaron en el
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, los “Criterios Técnicos para la
Transferencia Primaria de Expedientes Fisicos de Asuntos Concluidos a
los Archivos de Concentracion de las Dependencias y Organismos
Auxiliares de la Administracion Publica del Estado de México”.

Estatus de cumplimiento: En tramite.

Evidencia: “Procedimiento Administrativo para la Transferencia Primaria /
de Expedientes Fisicos de Tramite Concluido en la Secretaria de la

Contraloria”. @’

Observaciones: De conformidad con lo dispuesto en el criterio segundo

— )

de los “Criterios Técnicos para la Transferencia Primaria de Expedientes 777

J

Fisicos de Asuntos Concluidos a los Archivos de Concentracion de las
Dependencias y Organismos Auxiliares de la Administracion Publica del
Estado de México”; cada dependencia y oerganismo auxiliar
documentarad en un procedimiento administrativo las actividades de
verificacion y control a realizar para que la entrega-recepcion de los
expediente fisicos de asuntos consluidos se realice de manera expedita.

Por lo anterior, esta actividad fue incluida en el Programa Anual de

Desarrollo Archivistica 2025, para su seguimiento. L\
»
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9) Recibir en caso de existir expedientes histdéricos en el Archivo
Histérico de la Secretaria de la Contraloria.

En la Secretaria de la Contraloria se llevd a cabo la designacion del area
fisica provisional, para la instalacion del Archivo de Concentracion y
posteriormente se realizaran las gestiones para designar el espacio fisico
en que se instalara el Archivo Historico con la finalidad de llevar a cabo
el resguardo, proteccion y conservacion de la informacion vy
documentaciéon que reuna los requisitos técnicos, administrativos vy
legales para ser transferidos al Archivo Historico.

Entregable: Espacio fisico, debidamente equipado y formalizado, /
designado como Archivo Historico en la Secretaria de la Contraloria.

Estatus de cumplimiento: En proceso.

Observaciones: Esta actividad fue incluida en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistica 2025, para su seguimiento. =
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10) Elaborar y validar con las unidades productoras de la
documentacién, las Fichas Técnicas de Valoracidén de Serie
Documental de la SECOGEM y de la UEEC.

11) Elaborar e integrar el Catadlogo de Disposicion Documental

12) Solicitar la validacién del Catalogo de Disposicion Documental, al
Archivo General del Estado de México y en su caso publicarlo.

Con fecha 11 de diciembre de 2023, se aprobod el Plan de Trabajo para
Elaboracion del Catalogo de Disposicion Documental, conforme a lo
sefalado en la fraccion | del articulo 51 de la Ley de Archivos y
Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, por
lo que se llevaron a cabo reuniones de trabajo con cada una de las
unidades adminstrativas adscritas a la Secretaria de la Contraloria y su
Organo Desconcentrado a fin de elaborar las Fichas Técnicas de
Valoracion de Serie Documental, iniciando asi los trabajos de llenado de
las fichas que nos ocupan, en el mes de septiembre de 2023, sin”

embargo, con fecha 20 de diciembre de 2023, se publico en el Periddico %‘
Oficial “Gaceta del Gobierno”, el Reglamento Interior de la Secretaria de

la Contraloria; en este sentido y derivado de la estructura presentada en (1/
el Reglamento antes mencionado, se tuvo la necesidad de llevar a cabo \_/
una Reestructuracion Administrativa al interior de la Secretaria de la /f.
Contraloria, misma que fue autorizada mediante oficio numero \\_
23400000L-2396/2024, de fecha 30 de septiembre de 2024, por la )
Oficialia Mayor del Gobierno del Estado de México.

i\
1)
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La Reestructuracion Administrativa mencionada en el parrafo anterior,
ocasiono la creacion, cancelacion, cambio de nombre y de funciones, asi
como de titulares en diversas unidades administrativas al interior de la
Secretaria de la Contraloria, situacion que ocasiond® que para concluir
con el trabajo de elaboracion de las fichas técnicas de valoracion de serie
documental, debera estar publicado el Manual General de Organizacion
de la Secretaria de la Contraloria, a fin de contar con las funciones vy
nombres definitivos de las unidades administrativas de la Secretaria.

Una vez elaboradas las Fichas Técnicas de Valoracion de Serie
Documental de las 99 Series que integran el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, seran sometidas a la revision del Grupo
Interdisciplinario, con la finalidad de obtener su visto bueno vy
autorizacion.

Contando con la autorizacion de las Fichas que nos ocupan, se/
procedera a integrar el Catalogo de Disposicion Documental para su
envio al Archivo General del Estado de México, solicitando su validacion

y en su caso, proceder a su publicacion en el Portal Electronico de la

Secretaria de la Contraloria. ‘h\\\

Entregable: Catadlogo de Disposicion Documental, de la Secretaria de la ;\f
Contraloria. e

|
Estatus de cumplimiento: En proceso. -HL*/

Evidencia: Catalogo de Disposicion Documental de la Secretaria de la | ¥~
Contraloria, debidamente autorizado y publicado en la pagina
electronica de la Secretaria de la Contraloria.

Observaciones: Estas actividades fueron incluidas en el Programa Anual
de Desarrollo Archivistico 2025, para su conclusion. (/O
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13) Elaborar y validar con las unidades productoras de Ila
- documentacion, la Guia Simple de Archivos de la Secretaria de la
Contraloria.

Respecto a este tema, en reunion de trabajo con personal del Archivo
General del Estado de México, se presentd un proyecto de Guia Simple
de Archivos, de la Secretaria de la Contraloria, sugiriendo tener
acercamiento con el area correspondiente del propio Archivo General
del Estado de México, a fin de coordinar los trabajos para la conclusion
de la Guia que nos ocupa.

Entregable: Guia Simple de Archivos, de la Secretaria de la Contraloria.
Estatus de cumplimiento: En proceso.

Evidencia: Proyecto de Guia Simple de Archivos, de la Secretaria de la //
Contraloria, para su revision. I

Observaciones: Esta actividad fue incluida en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2025, para su conclusion.

Tt ——— J
/',\

A P

b
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14) Elaborar y validar con las unidades productoras de la
documentacion, el Inventario General de Archivos.

En lo referente a este punto, y en virtud de que la informaciéon contenida
en el Inventario General de Archivos es proporcionada por las personas
responsables de los Archivos de Tramite y Titulares de las Unidades
Administrativas, este tema se encuentra pendiente de desarrollar,
debido a las modificaciones en la estructura de |la propia Secretaria de
la Contraloria, como resultado de la reestructura administrativa derivada
de la actualizacién del Reglamento Interior de la Secretaria de la
Contraloria, detallado en los numerales 10, 11 y 12 del presente Informe.

Entregable: Inventario General de Archivos, de la Secretaria de la
Contraloria.

Estatus de cumplimiento: En proceso.

Evidencia: El Inventario General de Archivos de la Secretaria de la
Contraloria, debidamente autorizado.

Observaciones: Esta actividad fue incluida en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2025, para su conclusion. k

I
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15) Gestionar la capacitacion para las personas servidoras publicas
que integran el Sistema Institucional de Archivos, de la Secretaria
de la Contraloria.

Con el propodsito de mantener actualizadas y capacitadas a las personas
servidoras publicas adscritas a la Secretaria de la Contraloria
involucradas en los procesos establecidos en materia archivistica, el
Area Coordinadora de Archivos, fue el enlace para que personal del
Archivo General del Estado de México, impartiera los siguientes cursos:

En linea:

1. Obligaciones en materia archivistica de los entes publicos del
Estado de México, senalados en la LAADEMyM.

2. La importancia de los instrumentos de control y consulta
archivisticos para el desarrollo de los procesos de la gestién/
documental. )

P

3. La importancia de la auditoria archivistica.

4. Principios técnicos para la produccion y manejo de las _
comunicaciones administrativas. b

. ¥ /
5. Recomendaciones para la elaboracion del Cuadro General de&;\f
Clasificacion Archivistica. |

6. Estaratégias de trabajo para la Elaboracion de las Fichas Técnicas \y
de Valoracion de Serie Documental. L

7. El Archivo de Concentracion, Gestion de la Documentacion ~L

semiactiva.
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8. El Archivo Historico, Gestion de la Documentacion inactiva.

9. Principios técnicos para la produccion y manejo de las
comunicaciones administrativas.

10. Recomendaciones para la elaboracion del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico e Informe de Cumplimiento.

11. Los procesos de gestion documental en el archivo de tramite.

12. Aspectos tedrico y metodologia utilizada en la valoracion
documental.

13. La conservacion preventiva de los documentos de archivos.

14. Pautas para integracion de un diagnostico integral de archivos.

15. Retos de la archivistica y la gestion documental en el entorno
digital.

\

Presencial:
1. El Archivo e Tramite. Gestion de la documentacion Activa.

Entregable: Difusion de los cursos de capacitacion entre el personal de
la Secretraia de la Contraloria.

Estatus de cumplimiento: Cumplido.

Evidencia: Constancias de participacion, contenidas en los expedientes
personales, resguardados en el Departamento de Personal de la
Coordinacion Administrativa, de la Secretaria de la Contraloria.

{
7
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Ii. CONCLUSIONES.

Si bien es cierto que dentro del presente Informe de Cumplimiento al
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, se contemplan algunas
actividades que no se concluyeron en su totalidad, esto responde a los
siguientes motivos:

En primer lugar: Con la publicacion en el Peridédico Oficial “Gaceta del
Gobierno”, en fecha 11 de septiembre de 2023, del Decreto numero 182,
por el que se expide la Ley Organica de la Administracion Publica del
Estado de México, la cual entré en vigor el 16 de septiembre de 2023,
ordenando en su articulo cuarto transitorio, a la persona titular del Poder
Ejecutivo del Estado, expedir la reglamentacion de las dependencias en
un plazo de 90 dias naturales a partir de su entrada en vigor.

En segundo lugar: En cumplimiento a lo expuesto en el punto anterior,
se publico en el Peridodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, el Reglamento
Interior de la Secretaria de la Contraloria, con fecha 20 de diciembre de
2023; por lo que fue necesario llevar a cabo una Reestructuracion
- Administrativa al interior de la propia Secretaria, misma que fue
autorizada mediante oficio nimero 23400000L-2396/2024, de fecha-
30 de septiembre de 2024, y se encuentra en tramite de
implementacion.

En tercer lugar: La Reestructuracion Administrativa mencionada en el
parrafo anterior, ocasiond la creacion, conversion, cancelacion, cambio
de nombre y funciones, asi como de personas titulares en diversas
unidades administrativas al interior de la Secretaria de la Contraloria, por

lo que para concluir esta reestructuracion, debera estar publicado el =

Manual General de Organizacion, de la Secretaria de la Contraloria, en el
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, cuya publicacion se realizo el 13
de enero de 2025, lo que ocasiono la falta de conclusion en diversas
actividades contenidas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024.
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En este contexto, las actividades pendientes de concluir, se
calendarizaran en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la
Secretaria de la Contraloria del ejercicio fiscal 2025, con la finalidad de
continuar su seguimiento, hasta su conclusion.

Toluca, Estado de México, a 20 de junio de 2025.

Titular del Sujeto Obligado vy
Presidenta del Grupo Interdisciplinario

C;‘,LU’ l(\

ZD. Hildg Salazar Gil
Secretaria de la Contraloria

Integrantes del Grupo Interdisciplinario de la
Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México

Responsable del Area Coordinadora de Por el Area Juridica
Archivos

e

Mtro. Jos Qﬁ:uz Segura. L.D. Fern nd ron Acosta Garcia.
Encargado del despacho de la Coordinacion Coc:orclmaﬂ':l:_éc;%3
Atj inistrativa. e acion de la Violencia.

0, de lgualdad de Género y

g
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Por el Area de Planeacién

ek

Lic. Carla Patricia Colin Romero.
Titular de la Unidad de Planeacion,
Seguimiento y Evaluacion.

oledano.
or de Estrategia Digital.

L.ILA. Hu
Coordin

Corrupcion.

1N

LD Tto Galicia 12,
Titular de la Unidad de Prevencion de la

Por el Organo Interno de Gontrol

L.D:-Jorge Ramirez Gonzalez.
ado del despacho del Organg Interno de
~ Control. T

Contrataciones.

Estas firmas corresponden al Informe Anual de Cumplimiento al Programa Anual de Des_arrollo
Archivistico 2024, de la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México.

f
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