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I. PRESENTACION.

El presente informe anual de cumplimiento al Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2023, da cuenta de las actividades desarrolladas
en el corto y mediano plazo llevadas a cabo en la Secretaria de la
Contraloria en materia archivistica, conforme al contenido del
Programa Anual correspondiente.

En este sentido y en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 26 de la
Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México
y Municipios, el Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de la
Contraloria elabord el presente informe, en el cual se plasman los
resultados obtenidos en la gestion documental y en los archivos que
forman parte del Sistema Institucional de Archivos de la propia
Secretaria de la Contraloria, de la siguiente manera:

&

L L) L] L] L] L - - - L L] L]
i g
Av. Primero de Mayo, nim. 1731, esq. Robert Bosch, col. Zona Industrial, C.P. 50071, Toluca, Estado de México.
Tel.: 722 275 67 00 www.secogem.gob.mx 3



.'"I: GOBIERNO DEL
ith|, ESTADO DE
-+l MEXICO

Puexico. | CONTRALORIA

“2023. Afo del Septuagésimo Aniversario del
Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”

II. RESULTADOS OBTENIDOS.

En cuanto a los resultados de las actividades programadas para llevar a
cabo en el ejercicio 2023, se desarrollaron como a continuacion se
detalla:

1) Actualizar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica de
la SECOGEM, de acuerdo al Manual General de Organizacion.

Con fecha 21 de diciembre de 2022, se publicé en el Peridodico Oficial
“Gaceta del Gobierno”, el Manual General de Organizacidon de la
Secretaria de la Contraloria; en consecuencia, se llevd a cabo la
actualizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la
Secretaria de la Contraloria, con la finalidad de determinar una
adecuada clasificacion de la documentacion generada y recibida en
cada una de las unidades administrativas que conforman la Secretaria
de la Contraloria.

Entregable: Cuadro GCeneral de Clasificacion Archivistica de la
Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de Meéxico,
actualizado.

Estatus de cumplimiento: Cumplido.

Evidencia: "Dictamen de Registro y Validacion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica nimero 207B02010/CGCA/032/2023", de fecha
10 de julio de 2023, emitido por el Director General del Archivo General
del Estado de México.
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Elaborar las Fichas Técnicas de Valoracion de Serie
Documental de la Secretaria de la Contraloria (SECOGEM) y de
la Unidad Estatal de Evaluacion de Confianza (UEEC).

Aplicar las Fichas Técnicas de Valoracion de Serie
Documental en la SECOGEM y en la UEEC y determinar en su
caso oportunidades de mejora.

Llevar a cabo la atenciéon de las oportunidades de mejora
determinadas en su caso.

Integrar el Catalogo de Disposicion Documental de Ila
SECOGEM.

Una vez obtenido el dictamen del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica de la Secretaria de la Contraloria, se elabord el Plan de
Trabajo para la integracion del Catédlogo de Disposicion Documental de
la Secretaria de la Contraloria, en el mes de septiembre de 2023, el cual
se encuentra en proceso de ejecucion.

Entregable: Catalogo de Disposicion Documental de la Secretaria de la
Contraloria del Gobierno del Estado de México.

Estatus de cumplimiento: En proceso.

Observaciones: Estas actividades se incluyeron en el PADA 2024, para
su conclusion.
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6) Gestionar la capacitacion para las personas servidoras publicas

responsables del Archivo de Tramite, de Concentraciéon o
Historico en su caso.

Con el propdsito de mantener actualizadas y capacitadas a las personas
servidoras publicas adscritas a la Secretaria de la Contraloria,
involucradas en los procesos establecidos en materia archivistica, el
Area Coordinadora de Archivos sirvié de enlace para que personal del
Archivo General del Estado de México, impartiera los siguientes cursos
en linea:

/

La importancia del cumplimiento de las obligaciones establecidas
en la normativa juridica en materia de archivos.

¢Cémo elaborar un Diagndstico Integral de Archivo?
Recomendaciones practicas para la elaboracion del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico.

Archivos, base de |la transparencia y rendicion de cuentas.

;Como realizar la transferencia secundaria?

La importancia de la organizacion de los documentos de archivo.
Acciones para el impulso de una nueva cultura archivistica en el
Estado de México. ‘

Retos de la Gestion Documental en los Sistemas Institucionales de
Archivos Municipales del Estado de México.

Recomendaciones practicas para la elaboracion del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica.
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e Recomendaciones practicas para la elaboracion del Catalogo de
Disposicion Documental.

e Elaboracién de Inventarios Documentales.

e Lasventajasy desventajas de la digitalizacién de archivos.

e Fundamentos basicos de la gestion documental electrénica.

e (Qué son los metadatos y cual es su utilidad para la archivistica?

e La importancia de la conservacion y preservacion de los
documentos fisicos de archivo.

e .CoOmo elaborar un Plan Integral de Conservacidn Archivistica?

Entregable: Difusion de los cursos de capacitacion entre el personal de
la Secretaria de la Contraloria.

Estatus de cumplimiento: Cumplido.

Evidencia: Constancias de participacion, contenidas en los expedientes
personales, resguardados en el Departamento de Personal de la
Coordinacion Administrativa, de la Secretaria de la Contraloria.

L] L L] L] L] L

/ \ Av. Primero de Mayo, niim. 1731, esq. Robert Bosch, col. Zona Industrial, C.P. 50071, Toluca, Estado de México.

2
AR oot - 9\1

ﬁ Tel.: 722 275 67 00 www.secogem.gob.mx 7



g GOBIERNO DEL
4+ ESTADO DE
+1l MEXICO

Puexico. . CONTRALORIA

“2023. Aho del Septuagésimo Aniversario del
Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”

7) Coordinar con los responsables de archivo de tramite y archivo
de concentracion el levantamiento del inventario documental.

8) Identificar y transferir la documentacion del Archivo de
Tramite al Archivo de Concentracion.

Durante el ejercicio fiscal 2023, se llevaron a cabo reuniones de trabajo
entre las personas servidoras publicas responsables del archivo de
tramite de las unidades administrativas de la Secretaria de la
Contraloria, y la persona responsable del archivo de concentracion, a fin
de verificar la adecuada integracion de expedientes a transferir al
archivo de concentracion de la propia Secretaria y llenar correctamente
el formato de inventario de transferencia primaria correspondiente.

Entregable: Inventarios de Transferencia Primaria, debidamente
requisitados.

Estatus de cumplimiento: En proceso.

Observaciones: Esta actividad fue incluida en el PADA 2024, para su
conclusion.
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9) Dar seguimiento a las acciones para llevar a cabo la habilitacion
de un Archivo de Concentracion y en su caso Histérico de la
SECOGEM.

Como resultado de las gestiones llevadas a cabo para designar y
habilitar un espacio para la instalacion del Archivo de Concentraciéon de
la Secretaria de la Contraloria, se designé el espacio ubicado en el tercer
piso de la propia Secretaria de la Contraloria.

Entregable: Espacio habilitado como Archivo de Concentracidn de la
Secretaria de la Contraloria.

Estatus de cumplimiento: En proceso de habilitacién, equipamiento y
aprovisionamiento.

Observaciones: Esta actividad se incluyd en el PADA 2024, para su
conclusion.
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10) Elaborar el informe anual de cumplimiento al Programa Anual
de Desarrollo Archivistico 2023, para su publicacion en la
“pagina WEB de la Secretaria de la Contraloria.

El presente documento da cuenta del informe anual de cumplimiento
al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023.

Entregable: Informe anual de cumplimiento al Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2023, debidamente autorizado por el Grupo

Interdisciplinario.

Estatus de cumplimiento: Cumplido.

Evidencia: Autorizacion mediante firmas correspondientes, del Informe
Anual de Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2023,
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1) Reuniones de Trabajo del Grupo Interdisciplinario.

Las reuniones de trabajo senaladas en el calendario de sesiones
ordinarias 2023, del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de la
Contraloria, programadas para el afio 2023, no se llevaron a cabo por no
haber asuntos a tratar.

12) Presentacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2023.

El Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de la Contraloria, llevé a cabo
la aprobacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023,
mismo que fue publicado en el portal electrénico de la Secretaria de |a
Contraloria.

Entregable: Programa Anual de Desarrollo Archivistico debidamente
autorizado.

Estatus de cumplimiento: Cumplido.

Evidencia: Publicacion en el portal electrénico de la Secretaria de la /

Contraloria.
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Ill. CONCLUSIONES.

Con el cumplimiento de las actividades programadas y llevadas a cabo
en el ejercicio 2023, en materia archivistica, se fortalece la gestion de Ia
informacion documental generada con motivo de las atribuciones y
funciones establecidas en el marco normativo estatal a esta Secretaria,
asegurando su conservacion y facilitando su disponibilidad,
consolidando un Sistema Institucional de Archivos eficiente en la propia
Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México.

Toluca, Estado de México, a 11 de diciembre de 2023.

Titular del Sujeto Obligado y
Presidente del Grupo Interdisciplinario

L.Dx H\r\[dc;J/SaIazar Gil
Secpétaria de la Contraloria
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Integrantes del Grupo Interdisciplinario de la

Secretaria de la Contraloria

del Gobierno del Estado de México

‘ Responsable del Area Coordinadora de
‘ Archivos
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Alejank(l:_c/éq s Lépez
En suplencia deTTitular\de la Coordinacion
Administrativa de acuerdo al oficio
218A00000/1M7/2023
de la C. Secretaria de la Contraloria.

Titular del Area Juridica

A
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e i§ualdad de Género.

LB
Jefe de la

aron Acosta Garcia.

e Planeacion, Apoyo Juridico

L.D. Virginia Beda Arriaga Alvarez.
Jefa de la Unidad de Politicas en
Contrataciones Publicas.

Titular del Area de Tecnologias
de la Informacion

Q

L.I.A/ﬁubo Sanchez Toledano.
Jefe de la Unidad de Tecnologias de la
Informacion y Comunicaciones.

} Titular de la Uniéad de Transparencia
| ¥/
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NEWAY77///14277//8R
L.D. ©éear Filtberto-Galicia Estrada.
Jefe de la/Unidad de Etica y Prevéncién de |
Corrupcién.

Titular del Organo Interno de Control

ez Rojas
o de Control.

M.l. Alfredo Her

a
a Titular del Organo | te}:,[r:xi

Estas firmas corresponden al Informe Anual de Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo

Archivistico 2023, de la Secretaria de la
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