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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO AL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2022,
DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
DE LA SECRETARIA DE LA CONTRALORIA DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO.

PRESENTACION.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 26 de la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México y Municipios, el Area Coordinadora de Archivos elabord el
presente Informe de Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022.

El quehacer de la administracién documental en la Secretaria de la Contraloria del Estado de México,
se encamina principalmente al fortalecimiento del ejercicio de los derechos de acceso a la
informacion respecto de las atribuciones y funciones encomendadas y referidas en el articulo 38 Bis.
de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México; el Reglamento Interior de la
Secretaria de la Contraloria y el Manual General de Organizaciéon de la propia Secretaria de la
Contraloria, en lo relativo al cumplimiento de las responsabilidades de los servidores publicos en el
Estado de México, en el marco de una cultura en materia archivistica.

La normatividad en materia de archivos es de observancia obligatoria para todos los sujetos
obligados, ya sean personas fisicas, juridicas colectivas o sindicatos que reciban y ejerzan recursos

organizacion y funcionamiento en el Sistema Estatal de Archivos, en acciones de resguardo, difusion

publicos o realicen actos de autoridad en el Estado de Mexico, sentando las bases para la
y acceso publico a los archivos de relevancia histérica, social, cultural, cientifica y técnica estatal.

El presente informe da cuenta de las actividades desarrolladas en la Secretaria de la Contralorla
durante el ano 2022, conforme al contenido del Programa Anual de Desarrollo Archivistico orientado

a potencializar el funcionamiento ordenado y organizado del Sistema Institucional de Archivos, como
eje transversal en la integracion y manejo de la documentacion generada por las unidades
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ACTIVIDADES.

Las actividades derivadas del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, se realizaron con la

finalidad de dar continuidad a los trabajos en materia de administracion de documentos y su manejo

archivistico.

Durante el ejercicio 2022, se llevaron a cabo las siguientes actividades:

Valorar y determinar la designacion de espacios y la infraestructura necesaria para
una adecuada conservacion de los archivos de la Secretaria: el Area Coordinadora de
Archivos, llevo a cabo la designacion del espacio que ocupara el Archivo de Concentracién
y el Archivo Histérico de la Secretaria de la Contraloria, obteniendo el “Diagndstico de las
Condiciones del Inmueble Propuesto para la Instalacion del Archivo de Concentracion de la
Secretaria de la Contraloria”, emitido por la Direccion de Administracion y Servicios
Documentales.

Capacitacion en materia de archivos: Con el propdsito de capacitar a las personas
servidoras publicas adscritas a la Secretaria de la Contraloria, involucradas en los procesos
establecidos en materia archivistica, el Area Coordinadora de Archivos sirvié como enlace
para que personal del Archivo General del Estado de México, impartiera los siguientes cursos

en linea:

o ‘“Integracion, Organizacion y Formalizacién del Sistema Institucional de Archivos”.

o “La Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y
Municipios, Importancia y Obligaciones de los Sujetos Obligados”.

o “El Consejo Estatal de Archivos y Administraciéon de Documentos del Estado de
México”.

o “El Programa Anual de Desarrollo Archivistico”.

o “El Area Coordinadora de Archivos”. '( N

o “El Area de Correspondencia”.
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o ‘“La ldentificacion y Organizacion de los Documentos de Archivo”.

o “El Archivo de Tramite, Gestion de la Documentacién Activa”.

o “Formulacion de Diagndsticos Integrales de Archivos”.

o ‘“Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos”.

o “El Archivo de Concentracion, Gestion de la Documentacion Semiactiva”.
o “El Archivo Historico, Gestion de la Documentacion Inactiva”.

o “Medidas Preventivas para la Conservacion de Documentos”.

o “El Grupo Interdisciplinario, Funciones y Reglas de Operacion”.

o “Guia Simple de Archivos”.

o “El Programa Anual de Desarrollo Archivistico”.

o “Diplomado en Gestiéon Documental y Administracion de Archivos”.

o Elaboracion de la Fichas Técnicas de Valoracion Documental: Se llevaron a cabo
reuniones de trabajo con personal de todas y cada una de las unidades administrativas de la
Secretaria con la finalidad de llevar a cabo la integracion de las fichas técnicas de valoracion
documental, las cuales se encuentran en integracion, en virtud de que el Manual General de
Organizacion se encuentra en tramite de validacion, por parte de la Direccion General de

Innovacion.

* Revision y actualizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica, el Catalogo
de Disposicion Documental y la Guia de Archivo Documental: se tuvieron reuniones de
trabajo con personal de las unidades administrativas de la Secretaria, con la finalidad de
llevar a cabo la actualizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica, mismo que
una vez integrado se remitid al Archivo General del Estado de México, para su revision,
remitiendo los comentarios correspondientes, mismos que se encuentran en analisis. Cabe
mencionar que, derivado de la autorizacion de reestructuracion administrativa a la Secretaria
de la Contraloria, autorizada por la Subsecretaria de Administracion, de la Secretaria de
Finanzas del Gobierno del Estado de México, esta en proceso de actualizacion el Manual
General de Organizacion de la Secretaria de la Contraloria, para estar en posibilidad de emitir
el Cuadro General de Clasificacion Archivistica debidamente actualizado.
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Aplicaciéon de los instrumentos de Control (Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y Catalogo de Disposicién Documental) en los archivos de tramite: estos
se estan redisefiando por parte del personal de las unidades administrativas de la Secretaria,

con base en los instrumentos de control vigentes a la fecha.

Reuniones de trabajo del Grupo Interdisciplinario: se llevd a cabo la Sesion de
Integracion del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del
Estado de México, acto en el que ademas se autorizé la Integracion del Sistema Institucional
de Archivos de la propia Secretaria de la Contraloria y la aprobacion de las Reglas de
Operacion del Grupo Interdisciplinario; asi como el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2022 y el Calendario de Sesiones Ordinarias del Grupo Interdisciplinario.

Las sesiones ordinarias del Grupo Interdisciplinario: no se llevaron a cabo por no tener

asuntos a tratar.

La planeacion de las tareas archivisticas, es parte fundamental para consolidar la modernizacion de

los archivos y la permanencia de buenas practicas en materia de seguimiento, organizacion y

resguardo de los documentos generados con motivo de las funciones de cada unidad administrativa

de la Secretaria; por ello, y con fundamento en los articulos 23, 24 y 25 de la Ley de Archivos y

Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, el Area Coordinadora de

Archivos de la Secretaria de la Contraloria elaboré el Programa Anual de Desarrollo Archivistico

2022, cuyos objetivos generales fueron:

Establecer un programa de trabajo anualizado para la Secretaria de la Contraloria, apegado
al marco normativo en materia de archivos, con el fin de establecer metas, con una filosofia
de modernizacion, orden, control y optimizacién de recursos; enfatizando la cultura
archivistica institucional, y la aplicacion de tecnologia para mejorar la capacidad de
operacion.

Profesionalizar y sensibilizar al personal operativo del Sistema Institucional de Archivos, con
la finalidad de dar cumplimiento a las obligaciones que sefiala la normatividad en la materia.
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CONCLUSIONES.

El cumplimiento de las tareas que impone la normatividad en materia archivistica tiene como
finalidad mantener disponibles y actualizados los archivos de la Secretaria de la Contraloria del
Gobierno del estado de Mexico, lo que conlleva el desarrollo y modernizacion de la gestion y
administracion documental, asi como la profesionalizaciéon y desarrollo del personal dedicado a
organizar y conservar la informacién.

Las vertientes de las actividades realizadas en el ano 2022, constituyen un avance sustantivo en el
camino hacia la consolidacién de un Sistema Institucional de Archivos fortalecido, donde la
prospectiva de la informacion se orienta a la implementacion de procesos que faciliten la gestion
documental y sean la base para la toma de decisiones en cada area de la Secretaria de la

Contraloria.

Toluca, Estado de México, a 13 de diciembre de 2022.

Titular del\Suj&té Obligado y
Presidente del Gf terdisciplinario

A
Vargas Zempoaltecatl
Secretario de la Contraloria

Integrantes del Grupo Interdisciplinario de la
Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México J

Responsable del Area Coordinadora de Titular del Area Juridica

Archivos
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Iglesias Sobero L'D. Aida Rodriguez Cruz \

Coordinadora Administrativa Jefa de la Unidad de Planeacién, Apoyo
Juridico e Igualdad de Género.
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Titular del Area de Planeaci6n Titular del Area de Tecnologias T
ﬁia

y/o Mejora Regulalfé' de la Informacién
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L.T.I. Adrian Eerritos Temahuay.
Jefe de la Unidadl de Tecnologias de la

Informacién y Comunicaciones.

L.D. Virginia Beda Arriaga Alvarez.
Jefa de la Unidad de Politicas en
Contrataciones Publicas.

Titular de la Unidad de Transparencia | Titular del Organo Interno de Control

i | . "
C. Mardb\ﬂ/ntonio Becerril Garcés.|

. L.D. Gloria Carrillo : :_*--_—_-...
Jefe de la Unidad de Etica y Prevenci6n Titular del Organo Interino de Control.
de la Corrupcién.

Estas firmas corresponden al Informe Anual de Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022
de la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México.
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