Martes 22 de agosto de 2023 Seccidn Primera Tomo: CCXVI No. 32

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

Al margen Escudo del Estado de México.

JAVIER VARGAS ZEMPOALTECATL, SECRETARIO DE LA CONTRALORIA DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE
MEXICO, EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIEREN LOS ARTICULOS 3, 15, 19, FRACCION
XIV Y 38 BIS, FRACCIONES lil, XXI Y XXVIII DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL
ESTADO DE MEXICO; CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 9 Y 10, FRACCIONES XV Y
XXI DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE LA CONTRALORIA; Y

CONSIDERANDO

Que la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México, en términos de lo que dispone el articulo 38
bis de la Ley Orgénica de la Administracién Publica del Estado de México, es la dependencia responsable de la
vigilancia, fiscalizacién y control de los ingresos, gastos, recursos y obligaciones de la administracion publica estatal y
su sector auxiliar, de lo relativo a la presentacion de la declaracion patrimonial, de intereses y constancia de
presentacion de la declaracion fiscal, asi como de la responsabilidad de los servidores publicos; ademas, cuenta con
facultades para intervenir, para efectos de verificacion, en las actas de entrega-recepcidon de las unidades
administrativas de las dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos del Ejecutivo Estatal.

Que el 30 de julio de 2020 se publicé en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el Reglamento para los Procesos
de Entrega y Recepcion y de Rendicion de Cuentas de la Administracion Publica del Estado de México, el cual tiene
por objeto regular los procesos de Entrega y Recepcion de recursos, programas, proyectos, acciones, asuntos,
compromisos e informacion a cargo de las personas servidoras publicas adscritas a las Unidades Administrativas de
las Dependencias y Organismos Auxiliares, asi como de la rendicion de cuentas institucionales por el término del
periodo constitucional de la gestion de gobierno de la persona titular del Poder Ejecutivo del Estado de México.

Que el 22 de septiembre de 2022 se publicd en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” el Manual de
Procedimientos para el Proceso de Entrega y Recepcion de las Unidades Administrativas de la Administracion Publica
del Gobierno del Estado de México, el cual tiene por objetivo mejorar la calidad y eficiencia de las actividades de la
Subsecretaria de Control y Evaluacion de la Secretaria de la Contraloria, en materia de Entrega y Recepcion de las
unidades administrativas de la Administracion Publica del Gobierno del Estado de México, mediante la formalizacion y
estandarizacion de sus métodos de trabajo y el establecimiento de politicas que regulen la ejecucion de los
procedimientos y las situaciones de excepcién que pueden presentarse durante su desarrollo, asi como para orientar
a las personas servidoras publicas responsables de su ejecucion.

Que el pasado 7 de julio de 2023 se publicé en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el Acuerdo del Ejecutivo del
Estado por el que se Reforma el Reglamento para los Procesos de Entrega y Recepcion y de Rendicién de Cuentas
de la Administracion Publica del Estado de México, para establecer, de manera precisa, la obligacién vy
responsabilidad de las personas servidoras publicas que dependan, estructural y organicamente, de la persona sujeta
al proceso de entrega y recepcion, de preparar y validar los documentos e informacion correspondientes y necesarios
para llevar a cabo un transparente y eficiente proceso de entrega recepcion.

Que derivado de esta reforma resulta necesaria la actualizacion del Procedimiento “Entrega y Recepcion de las
unidades administrativas de la Administracion Publica del Gobierno del Estado de México”, contenido en el Manual de
Procedimientos para el Proceso de Entrega y Recepcion de las Unidades Administrativas de la Administracién Publica
del Gobierno del Estado de México, con el propésito de armonizarlo con las reformas al Reglamento para los
Procesos de Entrega y Recepcion y de Rendicion de Cuentas de la Administracion Publica del Estado de México, por
lo que he tenido a bien emitir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE MODIFICAN Y ADICIONAN REGULACIONES EN DIVERSOS APARTADOS DEL
PROCEDIMIENTO “ENTREGA Y RECEPCION DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO” DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL
PROCESO DE ENTREGA Y RECEPCION DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO, PUBLICADO EL 22 DE SEPTIEMBRE DE 2022 EN EL
PERIODICO OFICIAL “GACETA DEL GOBIERNO”.
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PRIMERO. Se modifican los apartados de Alcance, Referencias, Responsabilidades, Definiciones, Politicas,
Desarrollo y Diagrama, y se adicionan deberes a la Persona que Entrega, en el apartado de Responsabilidades, y
politicas en el apartado del mismo nombre, del procedimiento “Entrega y Recepcion de las Unidades Administrativas
de la Administracion Publica del Gobierno del Estado de México”, para quedar como sigue:

PROCEDIMIENTO:

ENTREGA Y RECEPCION DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL
GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO.

(Se modifica)

ALCANCE:

Aplica a las personas servidoras publicas titulares o que de manera provisional, bajo comisién, suplencia, encargo o
cualquier otra figura, hayan quedado como responsables de unidades administrativas sujetas al proceso de Entrega y
Recepcion, desde la o el titular del Poder Ejecutivo del Estado de México hasta las o los titulares de jefaturas de
departamento o0 sus equivalentes en las dependencias, 6rganos desconcentrados y organismos auxiliares; a las
obligadas al citado proceso por Acuerdo publicado en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, asi como a enlaces
de informacién y aquellas titulares de los 6rganos internos de control en las dependencias y organismos auxiliares o
de la Direccion General de Control y Evaluacion “A”, “B” o “C” de la Secretaria de la Contraloria.

REFERENCIAS:

(Se modifica)

- Reglamento para los Procesos de Entrega y Recepcion y de Rendicion de Cuentas de la Administracion
Publica del Estado de México. Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de julio de 2020, reformas y
adiciones.

(Se modifica)
RESPONSABILIDADES:

Las personas servidoras publicas titulares o que de manera provisional, bajo comisién, suplencia, encargo o
cualquier otra figura, hayan quedado como responsables de unidades administrativas sujetas al proceso de Entrega
y Recepcidn, desde la o el titular del Poder Ejecutivo del Estado de México hasta las o los titulares de jefaturas de
departamento o sus equivalentes en las dependencias, 6érganos desconcentrados y organismos auxiliares; asi como
las obligadas al citado proceso por Acuerdo publicado en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, son
responsables de llevar a cabo las actividades previas al acto de Entrega y Recepcion, participar en el mismo y firmar
el Acta Administrativa y/o Circunstanciada que del acto se derive.

La Persona que entrega debera:

(Se modifica)

- Preparary firmar el Acta administrativa.
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(Se adicionan)

- Firmar, autografa o electrénicamente, los formatos de los anexos del Acta, cuando no haya designado a
persona servidora publica responsable de generar y proporcionar la informacion, o designarla y obtener su
firma, autégrafa o electrénica, en los anexos del Acta que sea responsable, de acuerdo con el ambito de su
competencia.

- Verificar que los anexos al acta de entrega y recepcién se encuentren firmados autdgrafa o electronicamente
por el enlace de informacion y, en su caso, por la persona que designé para tal efecto.

- Imprimir el Acta administrativa ...

DEFINICIONES:

(Se modifica)

Encargo A la designacion realizada por la o el titular superior jerarquico de la persona
servidora publica, para suplir ausencias en el desempefio de las funciones del
cargo en la unidad administrativa, que carezca de titular hasta en tanto se nombre
a la o al titular correspondiente; sin que por ello se modifiquen las condiciones
laborales que ostenta.

Organos desconcentrados

(Se adiciona)

Persona designada A la persona servidora publica que depende estructural y organicamente de la
persona servidora publica que entrega, quien conforme a sus funciones sera
responsable de generar, proporcionar y firmar, autdgrafa o electrénicamente, la
informacion de los anexos del Acta, conforme al &mbito de su competencia.

Persona que entrega

POLITICAS:

(Se adiciona)

- Para el caso de Entrega y Recepcién de las personas servidoras publicas al separarse de su empleo, cargo o
comision, se debera considerar lo siguiente:

e La persona que entrega podra designar a una persona servidora publica que dependa organica y
estructuralmente de ella, responsable de generar, proveer y firmar, autégrafa y electrénicamente, la
informacion de los anexos del Acta, de acuerdo con el &mbito de su competencia.
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e Los enlaces de informaciéon deberan firmar, autégrafa o electronicamente, los anexos del Acta de
entrega y recepciéon conforme el ambito de su competencia.

- Para el caso de Entrega y Recepcidn Institucional, se debera considerar lo siguiente:
e Las personas titulares de las dependencias ...
(Se modifica)

e Las personas servidoras publicas obligadas a Entrega y Recepcion deberan elaborar Acta
administrativa y anexos, atendiendo a lo dispuesto en este procedimiento, con independencia de que
permanezcan en el cargo.

(Se adiciona)

e La persona titular del Poder Ejecutivo, asi como las personas titulares de las dependencias y
organismos auxiliares, podran designar a una persona servidora publica que dependa organica y
estructuralmente de ella, responsable de generar, proveer la informacion y firmar, autografa o
electrénicamente, los anexos del Acta, de acuerdo con el &mbito de su competencia.

e La persona titular de la Secretaria de la Contraloria 0 a quien ella designe, sera responsable de
atender lo relacionado con la Entrega y Recepcion de la persona titular del Poder Ejecutivo.

- De manera adicional al Acta administrativa ...

DESARROLLO:

ENTREGA Y RECEPCION DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL
GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO

(Se modifica la actividad 14)

No. | Unidad Administrativa / Puesto Actividad

1.

14 Dependencias, 6rganos Recibe Acta administrativa y anexos, corrige
desconcentrados y organismos observaciones, en su caso, genera en medio impreso y
auxiliares/ electrénico tres tantos del Acta administrativa y anexos,

firma, autdgrafa o electrénicamente, los anexos del Acta o,
Persona que entrega en su caso, obtiene firma autégrafa o electronica en los

anexos, de la persona designada como responsable de la

informacion, y espera acto de Entrega y Recepcion.

15
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DIAGRAMA:

(Se modifica la actividad 14)

ENTREGA Y RECEPCION DE LAS UNIDADES ADMINIS TRATIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL GOBIERNO DEL ESTADO

| PROCEDIMIENTO:

DE MEXICO

TITULAR DEL AREA DE
ADMINISTRACION

PERSONA QUE RECIBE

PERSONA QUE ENTREGA

GRGANO INTERNO DE CONTROL O
DIRECCION GENERAL DE
CONTROL Y EVALUACION "A", "B"
0 "C" / PERSONAS PUBLICAS
TITULARES O REPRESENTANTES

TESTIGOS DE ASISTENCIA

RECIBE ACTA

(14 )=
RECIBE ACTA

ADMINISTRATIVA Y ANEXOS,
CORRIGE ~ OBSERVACIONES
EN SU CASO, GENERA EN
TRES TANTOS EN MEDIO
IMPRESO Y ELECTRONICO,
FIRMA ANEXOS Y OBTIENE

PERSONA QUE ENTREGA, SE
IDENTIFICA Y ENTREGA COPIA
DE IDENTIFICACION OFICIAL Y
EN SU CASO, NOMBRA UN
TESTIGO DE ASISTENCIA.

e FIRMA DE LA PERSONA
DESIGNADA Y ESPERAACTO.
SE PRESENTA CON LA e

ADMINISTRATIVA Y ANEXOS,
REVISA, EN SU CASO, REALIZA|
OBSERVACIONES Y
DEWUEL\E, Y ESPERA.

FECHA ESTABLECIDA
PARAEL

SE PRESENTA CON LA
PERSONA QUE ENTREGA,
MUESTRA OFICIO o
NOMBRAMIENTO Y ENTREGA

A

A
HG

RECIBE DEL REPRESENTANTE
DEL ORGANO INTERNO DE

COPIA DE IDENTIFICACION.

CONTROL O DE LA DIRECCION
GENERAL Y A LA PERSONA
QUE RECIBE, RECIBE COPIA
DE IDENTIFICACION OFICIAL,
SE ENTERA, ANEXA COPIA DE|
SU IDENTIFICACION OFICIAL.
NOMBRA  TESTIGO(S) DE
ASISTENCIA Y  SOLICITA
IDENTIFICACION OFICIAL

SE ENTERAN DE LA
DESIGNACION, ENTREGAN
COPIA DE IDENTIFICACION,
OFICIAL.

@:

RECIBE COPIA DE|
IDENTIFICACION OFICIAL DE
LOS TESTIGOS, INGRESA AL
SISER WEB, ACTUALIZA ACTA
ADMINISTRATIVA,  IMPRIME,
DA LECTURA, EN SU CASO,
MODIFICA, FIRMA Y RECABA
FIRMAS ELECTRONICAS Y/O
AUTOGRAFAS.

CIERRA ENTREGA Y
RECEPCION, RESPALDA LOS

ANEXOS Y EL ACTA
ADMINISTRATIVA EN MEDIO

(22)-=
RECIBE ACTA

Y

ADMINISTRATIVA Y  MEDIO
MAGNETICO, GESTIONA ANTE
EL AREA ADMINISTRATIVA LA
ASIGNACION DE USUARIO Y
CONTRASENA PARA ACCEDER

SE CONECTA CON EL
PROCEDIMIENTO DE
ASIGNACION DE
USUARIOS Y
CONTRASENAS DE
ACCESO AL SISER-
WEB, (FRONT OFFICE)
A PERSONAS
SERVIDORAS
PUBLICAS SUJETAS A
ENTREGA Y
RECEPCION.

AL SISER WEB.

MAGNETICO. ENTREGA UN
EJEMPLAR DEL ACTA
ADMINISTRATIVA Y  MEDIO
MAGNETI CO.

»(21)
RECIBE ACTA

ADMINISTRATIVA Y  MEDIO
MAGNETICO, ARCHIVA ACTA Y
MEDIO MAGNETICO.

J
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SEGUNDO. Se modifica el apartado de Registro de Ediciones del Manual de Procedimientos para el Proceso de
Entrega y Recepcion de las Unidades Administrativas de la Administracién Publica del Gobierno del Estado de
México, para quedar como sigue:

REGISTRO DE EDICIONES
Primera edicion (julio de 2022): elaboracién del manual.

Actualizacion (agosto de 2023): Se modifican los apartados de Alcance, Referencias, Responsabilidades,
Definiciones, Politicas, Desarrollo y Diagrama, y se adicionan deberes a la Persona que Entrega, en el apartado
de Responsabilidades, y politicas en el apartado del mismo nombre, del procedimiento “Entrega Recepcion de las
Unidades Administrativas de la Administracion Publica del Gobierno del Estado de México”, del Manual de
Procedimientos para el Proceso de Entrega y Recepcion de las Unidades Administrativas de la Administracién Publica
del Gobierno del Estado de México, publicado en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, el 22 de septiembre de
2022.

Autorizacién del Dictamen Técnico numero 20706006L-540/2023, de fecha 2 de agosto de 2023, expedida por
la Direcciéon General de Innovacion.

VALIDACION

DR. EN D. JAVIER VARGAS ZEMPOALTECATL
SECRETARIO DE LA CONTRALORIA
(RUBRICA)

MTRO. EN D. BRUNO RAFAEL MARTINEZ VILLASENOR
SUBSECRETARIO DE CONTROL Y EVALUACION

(RUBRICA)

TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiquese el presente Acuerdo en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

SEGUNDO. Este Acuerdo entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periddico Oficial “Gaceta del
Gobierno”.

TERCERO. Las unidades administrativas que integran la Secretaria de la Contraloria, dentro de su ambito de
competencia, dispondran lo necesario para el adecuado cumplimiento del presente Acuerdo.
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